UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC&PAO TAO Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
sé: 4231 /GDPT-TVIB Cii Chi, ngen| thang 9 nam 2017

KE HOACH CONG TAC THU VIEN, THIET B TRUONG HQC
NAM HQC 2017 - 2018

Céan ctr Nhi€ém vu ndm hoc 2017 — 2018 ctia S& Gido duc — Pao tao TP.HCM
ve€ cong tac Thu vién, Thiét bi;

Thyc hién cong vin sb 1240/BC-GDDT ngay 28 thang 8 ndm 2017 ctia Phong
Gido duc va Pao tao huyén Ca Chi vé “Béo cdo tong két ndm hoc 2016 — 2017 va
phuong huéng nhiém vu nim hoc 2017 - 2018”;

Ké hoach va nhiém vu cdng tac Thu vién va Thiét bi trudng hoc ndm hoc 2017-
2018 nhu sau:

1. NHIEM VU CONG TAC THU VIEN, THIET BI, THUC HANH THi
NGHIEM:

1.1Cong tac Thw vién:

- T6 chirc trién khai, huéng dan céc truong thuc hién chuong trinh cdng tac
Thu vién gép phin nang cao chit luong day va hoc ctia nha trudng. Trong qua trinh
thye hién, & mdi trudng c6 thé bd sung nhiing cong viéc phét sinh theo diéu kién cu
thé ctia nha truong.

- Tang cudng bo sung sach cho thu vién theo danh muc sach dung cho thu vién
truong hoc do Bé Gido dyc va Pao tao phé duyét, ban hanh. XAy dung thu vién theo
Quyét 01/2003/QD/BGD&DT. Xay dung, cing cb ti sach ding chung trong nha
truong; bao dam ngay tir khi budc vao nim hoc méi tat ca hoc sinh déu c6 sach giao
khoa dé hoc tép, sir dung c6 hiéu qua sach va tai liéu ctia thu vién nha trudng.

- Gido vién cin huéng din st dung sach, v& hang ngay dé hoc sinh khéong phai
mang theo nhiéu sdch, vé khi t6i truong. Noi ¢6 didu kién thi t6 chirc cho hoc sinh dé
sach v&, dd dung hoc tép tai 16p. Huéng din hoc sinh six dung sach, tai liéu tham khao
theo diing huéng dan ciia B6 GD&DT.

- Céc don vi huy dong cac ngudn kinh phi dé thuc hién viéc cip sach gido khoa,
khong thu tién ddi véi hoc sinh & dia ban dic biét khé khan, hoc sinh 14 con liét s§, con
thuong binh.

- Xay dyng tu séch 16p hoc, 4p dung mé hinh “thu vién xanh”, “thu vién than
thién”, phat trién vin héa doc...phu hop diéu kién thuc té. Phat huy céc ngudn luc xa
hoi héa trong viéc x4y dung thu vién truong hoc



- Ti€p tuc b sung, hoan thién ti sich Phép ludt, ti sach Béc Hb, tii sach bdi
dudng nhén céch, nhét 13 nhitng cuén sach tuyén truyén vé tam guong hoc tip va lam
theo tu tudng, dao dic, phong cach H6 Chi Minh.

- Céc trudng td chie cudc thi “Ké chuyén Bac hd va nhing t4m guong nguoi tot,
viéc t6t” danh cho hoc sinh tidu hoc hang nim

- Sép xép va bb tri can b 1am cong tac thu vién dép tng dugc yéu cu, nhiém
vu x4y dung, cung cb va phét trién thu vién truong hoc phuc vu viée ning cao chat
lugng day va hoc ctia nha truong. Thuc hién cac hoat dOng thudng xuyén cia thu vién.

- Piy manh phong trao doc sach trong GV va HS.

- Huéng dan hoc sinh tham tét Cubc thi “Lén lén cing sdch”

- Cling ¢6 va déi méi sinh hoat Cum TVTB.

1.2 Cong tic Thiét bi, Thyc hanh thi nghi¢m:

1.2.1 Phong GDPT:

- Huéng dan cac trlr(‘mg thuc hién mua sim bé sung thiét bj theo danh muc thiét
bi t6i thiéu ctia BO GDPT quy dinh.

- Phat déng phong trao sir dung va ty 1am dd dung day hoc.

- Bdi dudng, ning cao trinh do chuyén mon nghiép vu cla vién chic lam cong
tac TBDH, ti€p tuc ddy manh phong trao tu lam d ding day hoc thong qua céc Hoi thi,

cac hoat dong lam méi, cai ti€n, stra chita d6 dung day hoc; thu thép, tuyén chon céc
san pham tot d€ Iuu git, pho bién, nhan rong trong toan nganh.

1.2.2 Cac truwong:

- T6 chie phuc vu cho GV sir dung DDDH khi 1én 16p.

e T6 chire kiém tra, ra soét thuc trang co s& vat chit, thi’ét bi day hoc (",FBDH) dé
o ke hoach stra chita va bd sung kip thoi theo danh muc thiét bi day hoc t6i thidu da
ban hanh (theo Théng tu so 15/2009/T‘T-BGDDT ngay 16/7/2009 va Théng tr s6
19/2009/TT-BGDDPT ngay 11/8/2009), dong thoi quén 1i tdt viec sir dung va bdo quan
d6 dung day hoc. Thyc hiér} Cong vin so 7842/BGDDPT-CSVCTBTH ngay 28/10/2013
vé€ viéc dau tu mua sém thidt bi day hoc, hoc liéu céc co s gido dyc dao tao.

- Pay manh sir dung db dung day hoc (DDDH) gdm: Taj liéu thu vién va thiét
bi day th (TBDH). Ting cuong hiéu‘ qua khai théc’ st dung thiét bj day hoc nhiam
tich cuc doi méi phuong phép, gép phan nang cao chit luong giang day cua gido vién
va chat lugng hoc tap cta hoc sinh.

- Lén danh muyc c4c tiét THTN. Thyc hi¢n ddy du s tiét thue hanh thi nghiém
theo chuong trinh quy dinh. - |

- Khai théc cac ngudn Iyc nhém‘ tang cwong cic TBDH hién dai, thiét bj day
hoc ¢6 yéu to cong nghé théng tin, phan mém day hoc.




- T6 chirc Hoi thi DPDDH tu 1am cAp truong.
2. NHIEM VU CU THE:

THANG | STT |

NOI DUNG CONG VIEC

HOQC KY 1/2017-2018

1 | - Hiéu trudng chi dao gido vién chi nhiém kidm tra, nhic nhé
dam bao 100% hoc sinh c6 dit SGK dé hoc tap béng nhiéu
phuong phép: mua, dung lai SGK cfi, muon sich ctia Thu vién,
tang SGK cii.

2 Téng két hoat dong TV-TB niam hoc 2016-2017 va trién khai
Phuong hudng nhiém vu TV-TB 2017-2018

3 | Tham muu thanh 1ap T6 cong tac vién TVTH, Cum truéng, Cum
pho. :

92017 |4 Hiéu trudng céc truong ky QP thanh lap T4 cong tac vién TVTH.

5 Bb sung séach theo danh muc sich ding cho Thu vién trudng hoc
va Tt séch Gido dyc dao duc do Bd Gido duc va Pao tao qui
dinh.

6 Phat dong phong trao tw lam PDDH trong GV.

7 THTN: 1én danh myc THTN nim hoc.

8 Tuyén truyén, gidi thiéu tai liéu nhan ki niém ngay thanh 14p
nude Cong hoa xd hdi chi nghia Viét Nam.

9 Trién khai, phd bién cudc thi “Ldn lén cung sach”

1 Sinh hoat cum TV-TB lan I: Chuén bi cho dot tuyén truyén gioi
thi€u séch méi chdo mirng ngdy Nha Gido Viét Nam

2 Thyc hién xir Iy ki thudt sach, béo, tai liéu (hudng din cho cong

10/2017 tac vién thuc hién). Xir ly tai liéu, xay dung Ta sich gido duc dao
dirc, th sach phép luit va cac ti sach khac.

3 Suu tép tai liéu, bién soan thu muc chuyén d& phuc vu cong tac
giang day va hoc tép trong trudng

4 Hiéu trudng chi dao, don dbc, kiém tra phong trao doc sich cta
GV, HS.

5 Gi6i thiéu DPDDH phuyc vu bai day, theo doi thuc hién THTN.

1 T chitc hoat @ng Thu vién va Thidt b theo cht d& “Nha gido
Viét Nam”.
+Thu vién: Trung bay, giéi thiéu, diém sach
+Thiét bi: T4 chire thi va trung bay PDDH ty lam (cép truong)

1172017 |2 | Tiép tuc bd sung va xi Iy ki thudt tai liéu méi.

3 Hiéu trudng chi dao CBTV, GV gidi thiéu va huéng dan HS sir
dung cdc SGK, SBT, STK phuc vu 6n tip, kiém tra hoc ky I

1 Sinh hoat cum TV-TB lan II: Kiém diém tinh hinh thuc hién cong

tac TV va TB trong céc thang qua; Chuén bi cho so két




HK1/2017-2018; chuin bi Hi thi “Ké chuyén sdch”.

4 Hbi thi “Ké chuyén sach” & cac Cym

3 Tép hop thong tin sach, tai liu va thiét bi, 1ap du tri mua sam bb
sung cho thu vién va thiét bi

12/2017 |4 Lua chon tai liéu, bién soan thu myc phuc vu gidng day va hoc
tdp HK2 trong nha truong

5 So két phong trdo doc séch, gidi thiéu séch, diém sach, ké chuyén séch.

6 Gidi thiéu va phat hanh SGK, STK cho HKII

7 Hiéu trudng kiém tra so két tinh hinh thyc hién Thyc hanh thi
nghiém cac by mon, cong tac thiét bi.

8 Cling c6 cac DPDDH tu lam.

HOQC KY 11/2017-2018

| Mua sim b sung tai liéu cho thu vién va thiét bi.

T4 chirc trung bay sach véi chu dé “Pang CSVN va cdng cudc
dbi méi dat nude”.

2 | Hibu trudng chi dao CBTV, GV tiép tuc phat hanh SGK dong

01/2018 thoi véi viée cho thué, cho mugn SGK, SBT, STK phuc vu HKII

3 Hoan thién céc thu muc dua ra phuc vu HKIIL

4 | Béo cao So két HKI/2017-2018 vé thu vién, thict bi, THTN

5 Hiéu trudng kiém tra d6n doc phong trao doc sach, hudng vao
cht d&: Chao mimg nim méi, chao mirng ngay thanh 1ap Pang
Cong san Viét Nam (3/2).

6 Tlep tuc xtr ly ki thuét tai liéu (huéng dan, phdi hop véi cong tac
vién thuc hién).

1 Sinh hoat cum TV-TB 1an III: chuén bi tu kiém tra va kiém tra
chéo TVTB trudng hoc dé dé nghi cac danh hiéu thu vién trong
nam hoc 2017-2018

2 Hoi thi “Ké& chuyén sach” cap Huyén

02/2018 |3 Txép tuc bd sung va xu ly ki thuat tai li€u moi.

4 Tiép tuc don ddc, kiém tra va c¢b dong phong trao doc sach.

5 Gi6i thiéu danh muc séch phuc vu ki niém ngay Quéc té phu nit
8/3 va ngay thanh 1ap Poan TNCS H6 Chi Minh (26/3/).

6 T chirc tu kiém tra danh gia thu vién; hoan chinh hé so phuc vu
cho kiém tra chéo céc thu vién , thiét bi - THTN trudng hoc trong
huyén

7 | Hiéutrudng kiém tra cong tic chudn bj kiém tra cong nhén

55 ’TVTH nam hoc 2017-2018.
1 ; Tiép tuc bd sung va xir Iy ki thuat tai liéu méi. T6 chuc quyén
| gbp sach GK cii ting hoc sinh nghéo.
3/2018 |2 | T4 chic Kiém tra TVTB, THTN céc trudng:. Lap ho so dé nghi

cong nhén danh hi€u céc thu vién trudng hoc -Nam hoc 2017-2018




\\

3 | Hiéu truong chi dao CBTV, GV gidi thiéu Sach phuc vu 6n tép,
kiém tra HKII
1 Sinh hoat cum TV-TB 14n IV: chun b bao cdo tong két TVTB
nam hoc.
4/2018 |2 Gi6i thiu, trung bay séch nhan ngay 30/4 va Qudc té lao dong 1/5.
3 Gidi thidu va td chitrc phét hanh séch gido khoa cho nim hoc méi
2018 -2019.
4 DP6n Doan So GDDT thim tra mot s6 Thu vién theo QD 01/2003
1 Trung bay, gidi thiéu, didm sach vé Bac H6 nhén ky niém 19/5
2 Thuc hién béo cao tong két nam hoc 2017- 2018: Thu vién, thiét
bi, THTN, thdng ké sb lidu vé cong tac Thu vién.
512018 |3 Vén dong hoc sinh ting sach gi4o khoa cfi ting cho hoc sinh kh6 khén.
4 Thu hdi sach cho muon, xtt Iy kho séch va chuén bi ké hoach bao
quéan kho séach, bdo, tai liéu va cac trang thiét bi... trong he..
KET THUC NAM HQC-NGHI HE
1 T4 chitc bao quan, kiém ké tai lidu, tai san va cac trang thiét bi
trong thoi gian he. (Chua y: vé sinh, quan ly chéng méit mat, hu
héng, 4m udt, mdi x6ng, chudt cén tai licu...)
6,7/2018 | 2 Tham gia chuong trinh ting SGK cho con thuong binh, liét si
3 Chuan bi mua sim bd sung céc tai liéu thw vién, sach va thiét bi
dé sin sang cho nim hoc méi 2018-2019
4 Soan SGK cii da quyén gop thanh tirng bd dé chuén bi cho hoc
sinh muon trong ndm hoc maéi.
1 T4 chitc bao quan, kiém ké tai liéu, tai san va cic trang thiét bi
cua Thu vién, Thiét bi, THTN trong thoi gian he.
2 T4 chire giéi thidu va phat hanh SGK, STK phyc vu nam hoc mdi.
8/2018 |3 Mua bd sung SGK cho ti sach ding chung ctia trudng va t6 chic
cho hoc sinh thué, mugn SGK
e Thu vién, Thiét bi chuan bi phuc vy nim hoc 2018-2019
5 Hiéu trudong cit CBTV, TB, GV tham gia céac 16p boi dudng
nghiép vy do S¢ GDDT phdi hop Cty Sach ~-TBTH hogc Phong
GDDT t chiic.
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